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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii :

Nr. | Elemente
crt. | privind . . .
responsabilii/ Nume si prenumele Functia Data Semnitura
operatiunea
1 2 3 4 5
1 Elaborat Strimbu Paraschiva _qu. I_ng. . 04.03.2022
Chimie/Biologie
2 Verificat Griga Violeta Director adjunct | 04.03.2022
3 Avizat Sas Maria Director adjunct | 04.03.2022
4 Aprobat Halaszi Monica Director 04.03.2022
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Data la care
Editia sau dupa se aplica
Nr. caz,revizia in cadrul Comp.)on.erjta Modalitatea reviziei prevederile
Crt. e revizuita epe s
editiei editiri sau
revizia editiei
1 2 3 4
Conform
1 | Editial, Reviziao | Claborarea cditiei Regulamentului 28.03.2019
’ initiale General de Protectie a
Datelor (UE) 2016/679
Conform
2 | Editia L Revizia 1 Revizia 1 Regulamentului 04.03.2022
’ General de Protectie a
Datelor (UE) 2016/679
3 Editia II,
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia

N o
r. | Scopul & . . . Data y
C | Difuzarii E g_ Compartiment | Functia Nume s§i prenume primirii Semnaitura
rt. S 2
Z o
1 | Informare 1 Conducere Director Prof. Halaszi Monica | 04.03.2022
Profesori,
5 Inf(_)rmare, 1 Consiliul diriginti, 04.03.2022
aplicare profesoral profesori-
invatatori,
Craciun Lacramioara
3 | Aplicare 1 | Secretariat gec:e';a: sef, Adriana 04.03.2022
ecreta Mitrofan Maria
4 | Aplicare 1 | Contabilitate | Contabil sef | Onigas Mariana 04.03.2022
5 | Aplicare 1 | Biblioteca Bibliotecar Cret Alina 04.03.2022
Danci Florentina
6 | Aplicare 1 | Informatica Informatician | Zavoian Marius 04.03.2022
Nelu
_ _ Secretar Sef: Craciun Lacramioara
7 | Arhivare 1 | Secretariat Secretar > | Adriana 04.03.2022
ecretar Mitrofan Maria
8 | Evidenta 1 g%slg%nsab” Strimbu Paraschiva | 04.03.2022




Editia |

Colegiul National PROCEDURA OPERATIONALA —
”LIVIU REBREANU” PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU Revizia 1
Bistrita CARACTER PERSONAL

Pagina 5 din 31

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura are scopul de a garanta si proteja drepturile si libertdtile fundamentale ale
persoanelor fizice, In special a dreptului la viatd intima, familiala si private, cu privire la prelucrarea
datelor cu caracter personal. Procedura stabileste normele referitoare la protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal, precum si normele referitoare la libera
circulatie a datelor cu caracter personal.

Procedura stabileste etapele procesului de gestionare a informatiei, de Inregistrare, prelucrare si
utilizare a datelor si informatiilor in cadrul unitatii si asigura protectia drepturilor si libertatilor
fundamentale ale persoanelor fizice si in special a dreptului acestora la protectia datelor cu caracter
personal.

5. Domeniul de aplicare

5.1. Procedura se aplicd in cadrul entidtii publice, prelucrdrilor de date cu caracter personal,
efectuate, in tot sau in parte, prin mijloace automate, precum si prelucrarii prin alte mijloace decat
cele automate a datelor cu caracter personal care fac parte dintr-un sistem de evidenta (baze de date)
sau care sunt destinate sa fie incluse intr-un asemenea sistem.

5. 2.Prezenta procedura se aplica activitatilor de prelucrare a datelor cu caracter personal efectuate de
unitate( compartimentele scoii) in calitatea sa de angajator, operator de date cu caracter personal sau
imputerniciti ai operatorilor.

6. Documente de referinta aplicabile activititii procedurale

6.1. Legislatie internationala

- Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directiveli
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

6.2. Legislatie nationala primara (legi, ordonante de urgenta)
- Legea nr.1/2011, Legea educatiei nationale cu modificarile si completarile ulterioare;

6.3. Legislatie nationala secundara (hotarari de guvern, ordine, etc.)

- O.M.E.N.C.S nr. 5079 din 31 august 2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de Invatdmant preuniversitar;

- O.M.E.N 3027/2018 pentru modificarea si completarea Anexei - Regulament - cadru de

organizare i functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar;

- O.M.E.N.C.S nr. 4742 din 10 august 2016 pentru aprobarea Statutului elevului;

- Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea calitafii educatiei, aprobata cu
modificari prin Legea nr. 87/2006.

- Hotérarea de Guvern nr. 21/2007, privind aprobarea Standardelor de autorizare de functionare
provizorie a unitatilor de invatamant preuniversitar, precum si aStandardelor de acreditare si de
evaluare periodica a unitatilor de invatamant preuniversitar.

- Hotérarea de guvern nr. 22/2007 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare institutionald in
vederea autorizarii, acreditarii si evaludrii periodice a organizatiilor furnizoare de educatie.
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- Hotararea de Guvern 1534/2008 privind aprobarea Standardelor de referinta si a indicatorilor de
performantd pentru evaluarea si asigurarea calitdtii in invdtdmantul preuniversitar.

- Legea nr. 16/1996 a arhivelor Nationale (cu modificarile ulterioare).

- Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public

- Legea 506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia vietii private in
sectorul comunicatiilor electronice.

- Legea nr. 102/2005 privind infiintarea, organizarea si functionarea Autoritatii Nationale de
Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu caracter Personal (cu modificarile si completarile

ulterioare).

- Decizia ANSPDCP nr. 90/2006 privind cazurile in care nu este necesara notificarea prelucrarii
unor date cu caracter personal.

- Decizia ANSPDCP nr. 91/2006 privind cazurile in care nu este permisa notificarea simplificata a
prelucrarii datelor cu caracter personal.

- Decizia ANSPDCP nr. 95/2008 privind stabilirea formularului tipizat al notificarilorprevazute de
Legea nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter
personal si libera circulatie a acestor date.

- Instructiunile nr. 1/2017 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de invatdmant

preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al
entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 400/2015

6.4. Alte documente, inclusiv documente interne:
- Regulamentul de organizare si functionare

- Regulamentul Intern

- Decizii ale directorului

7. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationala

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
crt. termenul
1 | Procedura Prezentarea detaliata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie

urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat
necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilorpersonalului de
conducere side executie, avand in vedere asumarea

responsabilitatilor
2 | PS(Procedura de Procedura care descrie 0 activitate sau un proces care se
sistem) desfasoara la nivelul tuturor compartimentelor din cadrul
unitatii
3 | Compartiment Directie / serviciu / birou
4 | Conducatorul Director / director / sef serviciu
comprtimentului
5 | PO (Procedura Procedura care descrie 0 activitate sau un proces care se
Operationala ) desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente din

cadrul unitatii
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Editie a unei
proceduri
operationale

Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata

Revizia in cadrul
unei editii

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alte
asemenea, dupa caz, a uneia sau mai multor componente ale
unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate

Date cu caracter
personal

Orice informatii privind o persoana fizicd identificatad sau
identificabila ("persoana vizata"); o persoana fizica
identificabila este o persoana care poate fi identificata, direct
sau indirect, in special prin referire la un element de
identificare, cum ar fi un nume, un numar de identificare, date
de localizare, un identificator online, sau la unul sau mai
multe elemente specifice, proprii identitatii sale fizice,
fiziologice, genetice, psihice, economice, culturale sau
sociale;

Prelucrare

Orice operatiune sau set de operatiuni efectuate asupra datelor
cu character personal sau asupra seturilor de date cu caracter
personal, cu sau fara utilizarea de mijloace automatizate, cum
ar fi colectarea, inregistrarea,organizarea, structurarea,
stocarea, adaptarea sau modificarea, extragerea,consultarea,
utilizarea, divulgarea prin transmitere, diseminarea sau
punerea la dispozitie in orice alt mod, alinierea sau
combinarea, restrictionarea, stergerea sau distrugerea.

10

Restrictionarea
prelucrarii

Marcarea datelor cu caracter personal stocate cu scopul de a
limita prelucrarea viitoare a acestora.

11

Creare de
profiluri

Orice forma de prelucrare automata a datelor cu caracter
personal care consta in utilizarea datelor cu caracter personal
pentru a evalua anumite aspecte personale referitoare la o
persoana fizicd, in special pentru a analiza sau prevedea
aspecte privind performanta la locul de munca, situatia
economica, sanatatea, preferintele personale, interesele,
fiabilitatea, comportamentul, locul in care se afla persoana
fizica respectiva sau deplasarile acesteia

12

Sistem de
evidentd a datelor

Set structurat de date cu caracter personal accesibile conform
unor criteriispecifice, fie ele centralizate, descentralizate sau
repartizate dupa criteriifunctionale sau geografice

13

Operator

Persoana fizica sau juridica, autoritatea publica, agentia sau alt
organism care, singur sau impreuna cu altele, stabileste
scopurile si mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter
personal
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14 | Persoana Persoana fizica sau juridica, autoritatea publica, agentia sau alt
imputernicita de organism care prelucreaza datele cu caracter personal in
operator numele operatorului

15 | Date anonime Date care, datorita originii sau modalitatii specifice de
prelucrare, nu pot fi asociate cu o persoana identificata sau
identificabila.

16 | Destinatar Persoana fizica sau juridica, autoritatea publica, agentia sau alt
organism careia (caruia) 1i sunt divulgate datele cu caracter
personal, indifferent daca este sau nu o parte terta.

17 | Consimtamant Orice manifestare de vointa libera, specifica, informata si
lipsita de ambiguitate a persoanei vizate prin care aceasta
accepta, printr-0 declaratie sau printr-o actiune fara echivoc,
ca datele cu caracter personal care o privesc sa fie prelucrate

18 | Persoana vizata Persoana ale carei date sunt colectate si/ sau prelucrate

19 | Incalcarea Incilcare a securitatii care duce, in mod accidental sau ilegal,

securitatii datelor cu la distrugerea, pierderea, modificarea, sau divulgarea

caracter personal neautorizati a datelor cu caracter personal transmise, stocate
sau prelucrate intr-un alt mod, sau la accesul neautorizat la
acestea

20 | Parte terta Persoana fizica sau juridica, autoritate publica, agentie sau
organism altul decat persoana vizata, operatorul, persoana
imputernicita de operator si persoanele care, sub directa
autoritate a operatorului sau a persoanei imputernicite de
operator, sunt autorizate sa prelucreze date cu caracter
personal.

21 | Criptare Masura tehnicd de protectie prin
care se asigura ca datele cu caracter personal devin
neinteligibile oricarei persoane care nu este autorizatd
sa le acceseze.

22 | Reprezentant Persoana fizica sau juridica stabilita in Uniune, desemnata
in scris de catre operator sau persoana imputernicita de
operator in temeiul articolului 27, care reprezinta operatorul
sau persoana imputernicita in ceea ce priveste obligatiile lor
respective care le revin in temeiul prezentului regulament;

23 | Pseudonimizare Prelucrarea datelor cu caracter personal intr-un asemenea mod

incat acestea sa nu mai poata fi atribuite unei anume persoane
vizate fara a se utiliza informatii suplimentare, cu conditia ca
aceste informatii suplimentare sa fie stocate separat si sa faca
obiectul unor masuri de natura tehnicd si organizatoricd care
sd asigure neatribuirea respectivelor date cu caracter personal
unei persoane fizice identificate sau identificabile;
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24 | Intreprindere Persoana fizica sau juridica ce desfasoara o activitate
economicd, indiferent de forma juridica a acesteia, inclusiv
parteneriate sau asociatii care desfasoara in mod regulat o
activitate economica;
25 | Autoritate de Autoritate publica independenta instituitd de un stat membru,
supraveghere responsabila de monitorizarea aplicarii reglementarilor
legislative, in vederea protejarii drepturilor si libertagilor
fundamentale ale persoanelor fizice In ceea ce priveste
prelucrarea si in vederea facilitarii liberei circulatii a datelor
cu caracter personal in cadrul Uniunii.
26 | Stocare Pastrarea pe orice fel de suport a datelor cu caracter personal
culese
8.Abrevieri:
Nr. . .
ort Abrevierea Termenul abreviat
1 PO Procedura operationala
> | rROI Regulament de ordine interioara
Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii
3 ANSPDCP Datelor cu Caracter Personal
4 | cp Consiliul Profesoral
5 | CA Consiliul de Administratie
6 |E Elaborare
7 Verificare
8 Aprobare
9 |Ap Aplicare
10 | Ah. Arhivare
11 | DPO Responsabil cu protectia datelor
9. Descrierea procedurii

9.1 Generalitati

Prezenta procedura se aplica prelucrarilor de date cu caracter personal, efectuate, in tot sau in

parte, prin mijloace automate, precum si prelucrarii prin alte mijloace decat cele automate a datelor
cu caracter personal care fac parte dintr-un sistem de evidenta sau care sunt destinate sa fie incluse
intr-un asemenea sistem.
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9.2 Modul de lucru
9.2.1. Date cu caracter personal prelucrate

Datele personale ale angajatilor si ale elevilor:

* Stabilirea unui responsabil care sa prelucreze datele cu caracter personal ale angajatilor la
propunerea CP, validarea ei in sedinta CA si emiterea deciziei directorului pentru operator
SHIR, www.calitate.aracip.eu si baze de date proprii.

* Persoana desemnata culege, in format listat, datele furnizate de cétre personalul angajat al
scolii si le include 1n tabel. Pentru datele personale ale elevilor educatorii, invatatorii si
dirigintii anexeaza in copie xerox certificatul de nastere al copiilor din grupa/clasa pe care o
conduce.

* Angajatii semneaza un angajament de confidentialitate (Formularul 3).

Datele din compartimentul secretariat:

* Secretarul intocmeste statele de functii si pontajele in fiecare luna a anului.

* Secretariatul intocmeste statistici privind miscarea elevilor ori de cate ori este nevoie.

* Profesorii intocmesc date cu caracter personal ale elevilor la inceputul fiecarui an scolar si de
cate ori este nevoie.

Datele din contabilitate:

* Contabilul intocmeste balanta, bilantul, bugetul, contracte de inchiriere spatii, contracte
privind proiectele finantate.

Datele cuprinse in mape, registre, procese-verbale, cataloage s. a.

* La secretariatul scolii se depun dosarele de inscriere ale elevilor in perioada prevazuta de
metodologia de inscriere/ admitere.

* Secretarele completeaza registrele matricole,

 Secretarele Tmpreund cu responsabilul comisiei prelucreaza dosarele de acordare a burselor.e
Profesorii trec datele in cataloage, intocmesc statistici privind rezultatele la evaluari ale
elevilor, completeaza condica de prezentd, intocmesc procese-verbale, alcatuiesc planificari
calendaristice, proiectari ale unitatilor de invatare, proiecte de lectii, fise, teste, portofolii.

* Seful compartimentului financiar/administrativ al unitatii intocmeste o baza de date privind
baza materiala a scolii, spatiile aferente, inventarul mijloacelor.

Managementul intocmeste documentele proiective (proiectul de dezvoltare si planul de
implementare), regulamente interne de functionare, organigrama, fisa postului, proiecte ale planului
de incadrare, fise de evaluare ale personalului, planul de incadrare.

9.2.2. Scopul colectirii si prelucrarii

Unitatea colecteaza, prelucreaza si arhiveaza (proceseaza) date cu caracter personal pentru
realizarea obiectului sdu de activitate, pe perioade stabilite conform prevederilor legale, pentru
realizareainteresului sau legitim, pentru executarea contractelor la care persoanele vizate sunt parti,
in conformitate cu prevederile legale nationale si europene, in interes public.

Scopul colectarii datelor este:

- realizarea obiectului de activitate principal, respectiv: educatie, culturd;

- analize si prelucrari statistice necesare pentru fundamentarea deciziilor in managementul
sistemului educational;

- protectia sociala;
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- evidenta financiar contabila.

Motivatia colectdrii si prelucrarii

Scopul major pentru care scoala colecteaza date cu caracter personal tine de prelucrari ale
informatiilor pe baza carora sa se poata lua decizii coerente si corecte Tn managementul sistemului
educational. Datele personale pe care le prelucram sunt, in principal, datele de identificare, pentru
realizarea contractelor de munca si realizarea obligatiilor legale care impun colectarea datelor cu
character personal: legislatia muncii, legislatia de asigurari sociale si de sanatate, sanitatea si
securitatea Tn munca (SSM), legislatia financiar-contabila, SIIIR.

In cazul refuzului de a furniza aceste date, unitatea de invatamant poate si refuze initierea de
raporturi juridice, intrucat poate fi pus in imposibilitatea de a respecta cerintele reglementarilor special
in domeniul educational, iar in cazul angajatilor, a prevederilor dreptului muncii si dreptului fiscal.
De asemenea, unitatea de Tnvatimant colecteaza si o serie de informatii care nu au caracter
obligatoriu (de exemplu: adresa de email, telefon), in vederea imbunatatirii modului de comunicare
Ccu beneficiarii, parintii sau reprezentantii legali ai acestora precum si pentru realizarea ulterioara de
sondaje statistice (selectarea in mod aleatoriu a unui esantion si administrarea unui chestionar relativ
la aspectele educationale), utilizind comunicarea prin sistemul postei electronice.

9.2.3. Masuri tehnice privind prelucrarea datelor cu caracter personal

Prelucrarea datelor cu caracter personal se poate realiza prin mijloace automate sau neautomate in
cadrul unor operatiuni ori seturi de operatiuni, fara a fi limitate la acestea, dupa cum urmeaza:

» colectarea- strangerea, adunarea ori primirea datelor cu caracter personal prin orice mijloace
legale si din orice sursa;

* inregistrarea- consemnarea datelor cu caracter personal intr-un sistem de evidentd automat ori
neautomat, care poate fi registru, fisier automat, baza de date sau orice altd forma de evidenta
organizatd, structuratd ori ad-hoc sau intr-un text, insiruire de date ori document, indiferent de
modalitatea in care se inscriu datele;

* Organizarea- ordonarea, structurarea sau sistematizarea datelor cu caracter personal, conform
unor criterii prestabilite, potrivit atributiilor legale ale operatorului, in scopul eficientizarii/
optimizarii activitatilor de prelucrare a acestora;

* stocarea- pastrarea pe orice fel de suport a datelor cu caracter personal culese, inclusiv prin
efectuarea copiilor de siguranta;

« adaptarea- transformarea datelor cu caracter personal colectate initial, conform criteriilor
prestabilite si scopurilor pentru care au fost colectate;

» modificarea- actualizarea, completarea, schimbarea, corectarea ori refacerea datelor cu caracter
personal, in scopul mentinerii caracteristicilor de exactitate, realitate, actualitate;

« extragerea- scoaterea unei parti din categoria specifica de date cu caracter personal, in scopul
utilizarii acesteia, separat si distinct de prelucrarea initiala;

« consultarea- examinarea, vizualizarea, interogarea ori cercetarea datelor cu caracter personal,
fara a fi limitate la acestea, Tn scopul efectudrii unei operatiuni sau set de operatiuni de prelucrare
ulterioara;

« utilizarea- folosirea datelor cu caracter personal, in tot sau in parte, de catre si in interiorul
operatorului, Imputernicitilor operatorului ori destinatarului, dupa caz, inclusiv prin tiparire,
copiere, multiplicare, scanare sau orice alte procedee similare;

* dezvaluirea- a face disponibile date cu caracter personal catre terti prin comunicare, transmitere,
diseminare sau in orice alt mod;
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* alaturarea- adaugarea, alipirea sau anexarea unor date cu caracter personal la cele deja existente, pe
care nu le modifica;

 combinarea- imbinarea, unirea sau asamblarea unor date cu caracter personal separate initial,
intr-o forma noud, pe baza unor criterii prestabilite, pentru scopuri anume determinate;

prelucrarii datelor cu caracter personal;

* stergerea- climinarea sau inlaturarea, in tot sau in parte, a datelor cu caracter personal din

evidente sau inregistrari, prin implinirea termenului de pastrare, la atingerea scopului pentru care

au fost introduse, caducitatea, inexistenta, inexactitatea;

« transformarea- operatiunea efectuata asupra datelor cu caracter personal avand ca scop
anonimizarea ori utilizarea acestora In scopuri exclusiv statistice;

» distrugerea- aducerea la stare de neintrebuintare, in conditiile legii, definitiva si irecuperabila,

prin mijloace mecanice sau termice, a suportului fizic pe care au fost prelucrate date cu caracter
personal.

Toate documentele care contin date cu caracter personal se inregistreaza si urmeaza regulile de
pastrare, procesare, multiplicare, transport, transmitere, distrugere si arhivare stabilite prin Legea
Arhivelor nationale si prin proceduri interne (Controlul inregistrarilor si Arhivarea documentelor).
Bazele de date cu caracter personal detinute/create si programele folosite de operatori sunt

salvate, prin copii de siguranta, la un interval de timp de minim 3 luni si maxim 12 luni, in functie de
marimea, volumul si importanta acestor baze de date.

Directorul desemneaza utilizatori care trebuie sa aiba ca atributie de serviciu si executarea

copiilor de siguranta ale bazelor de date detinute/ create si ale programelor folosite.

Accesul in incaperile in care se afla documente ce contin date cu caracter personal si/ sau
echipamente care prelucreaza date cu caracter personal este strict limitat la utilizatorii desemnati de
conducitorii operatorului si numai pentru indeplinirea atributiilor de serviciu. In cazul in care nu se
poate restrictiona accesul in aceste incaperi, documentele se securizeaza in dulapuri/ fisete metalice
inchise cu chei ca si echipamentele (unitati de lucru, calculatoare, laptopuri, etc.).

Aplicatiile informatice care gestioneaza date cu caracter personal trebuie prevazute cu facilitatea
inchiderii automate a sesiunii de lucru daca utilizatorul nu actioneaza asupra datelor afisate pe ecran
0 perioada de timp de pana la 15 minute, stabilita in functie de operatiile care trebuie executate.
Terminalele de acces folosite in relatia cu publicul se pozitioneaza astfel incat datele afisate sa fie
vizualizate numai de utilizatori. Aceste terminale de acces trebuie sa aiba setatd functia "screen saver"
la o temporizare de maximum 3 minute, iar daca acest lucru nu este posibil din punct de vedere tehnic,
dupa trecerea intervalului de timp mentionat, datele afisate trebuie ascunse.

9.2.4. Legalitatea prelucrarii datelor cu caracter personal

Prelucrarea este legald numai daca si in masura in care se aplica cel putin una dintre urmatoarele
conditii:

a) persoana vizatd si-a dat consimtamantul pentru prelucrarea datelor sale cu caracter personal pentru
unul sau mai multe scopuri specifice;

b) prelucrarea este necesard pentru executarea unui contract la care persoana vizata este parte sau
pentru a face demersuri la cererea persoanei vizate inainte de incheierea unui contract;

c) prelucrarea este necesard in vederea indeplinirii unei obligatii legale care ii revine unitdtii de
invatamant;

d) prelucrarea este necesara pentru a proteja interesele vitale ale persoanei vizate sau ale altei personae
fizice;
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¢) prelucrarea este necesara pentru indeplinirea unei sarcini care serveste unui interes public sau care
rezultd din exercitarea autoritatii publice cu care este investitd unitatea de invatamant.

Dreptul de acces la date

Orice persoand vizatd are dreptul de a obtine de la operator, la cerere si Tn mod gratuit pentru o
solicitare pe an, confirmarea faptului ca datele care o privesc sunt sau nu sunt prelucrate de acesta.
Operatorul este obligat, in situatia in care prelucreaza date cu caracter personal care privesc
solicitantul, s comunice acestuia, impreuna cu confirmarea, cel putin urmatoarele:

-informatii referitoare la scopurile prelucrarii, categoriile de date avute in vedere si destinatarii
sau categoriile de destinatari carora le sunt dezvaluite datele;

-comunicarea intr-o forma inteligibild a datelor care fac obiectul prelucrarii, precum si a
oricarei informatii disponibile cu privire la originea datelor;

- informatii asupra principiilor de functionare a mecanismului prin care se efectueaza orice
prelucrare automata a datelor care vizeaza persoana respectiva,

- informatii privind existenta dreptului de interventie asupra datelor si a dreptului de opozitie,
precum si conditiile in care pot fi exercitate;

.....

caracter personal, de a Tnainta plangere cétre autoritatea de supraveghere, precum si de a se adresa
instantei pentru atacarea deciziilor operatorului, in conformitate cu dispozitiile prezentei legi.
Operatorul ar trebui sa ia toate masurile rezonabile pentru a verifica identitatea unei persoane vizate
care solicitd acces la date, in special in contextul serviciilor online si al identificatorilor online. Un
operator nu ar trebui sa refind datele cu caracter personal In scopul exclusiv de a fi Tn masura sa
reactioneze la cereri potentiale.

Pentru a spori suplimentar controlul asupra propriilor date, persoana vizatd ar trebui, in cazul in care
datele cu caracter personal sunt prelucrate prin mijloace automate, sd poata primi datele cu caracter
personal care o privesc si pe care le-a furnizat unui operator, intr-un format structurat, utilizat in mod
curent, prelucrabil automat si interoperabil si sa le poata transmite unui alt operator.

Dreptul de interventie asupra datelor
Orice persoand vizata are dreptul de a obtine de la operator, la cerere si in mod gratuit:

-dupa caz, rectificarea, actualizarea, blocarea sau stergerea datelor a caror prelucrare nu este
conforma legislatiei in vigoare, in special a datelor incomplete sau inexacte. Persoana vizata va inainta
operatorului o cerere intocmiti in forma scrisa, datatd si semnata. In cerere solicitantul poate arita
dacd doreste ca informatiile sd ii fie comunicate la o anumitd adresa, care poate fi si de posta
electronicd, sau printr-un serviciu de corespondenta care sa asigure ca predarea i se va face numai
personal.

-dupa caz, transformarea in date anonime a datelor a cdror prelucrare nu este conforma
legislatiei in vigoare;

- notificarea catre tertii carora le-au fost dezvaluite datele a oricarei operatiuni, dacd aceasta
notificare nu se dovedeste imposibila sau nu presupune un efort disproportionat fatd de interesul
legitim care ar putea fi lezat.
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Operatorul este obligat sa comunice masurile luate, precum si, daca este cazul, numele tertului caruia
i-au fost dezviluite datele cu caracter personal referitoare la persoana vizata, in termen de 15 zile de
la data primirii cererii, cu respectarea eventualei optiuni a solicitantului.

Dreptul de opozitie

-Persoana vizata are dreptul de a se opune in orice moment, din motive intemeiate si legitime
legate de situatia sa particulara, ca date care o vizeaza sa faca obiectul unei prelucrari, cu exceptia
cazurilor in care existd dispozitii legale contrare. In caz de opozitie justificatd prelucrarea nu mai
poate viza datele in cauza.

-Persoana vizatd are dreptul de a se opune in orice moment, Tn mod gratuit si fara nici o
justificare, ca datele care o vizeaza sd fie prelucrate in scop de marketing direct, in numele
operatorului sau al unui tert, sau sa fie dezvaluite unor terti intr-un asemenea scop.

- In vederea exercitirii acestor drepturi, persoana vizati va inainta operatorului o cerere
intocmita in forma scrisd, datati si semnatd. In cerere solicitantul poate arita dacd doreste ca
informatiile sa 1i fie comunicate la o anumita adresa, care poate fi si de posta electronica, sau printr-
un serviciu de corespondentd care sa asigure cd predarea i1 se va face numai personal.

-Operatorul este obligat si comunice persoanei vizate masurile luate, precum si, daca este
cazul, numele tertului caruia i-au fost dezvaluite datele cu caracter personal referitoare la persoana
vizata, In termen de 15 zile de la data primirii cererii, cu respectarea eventualei optiuni a solicitantului.

Pe langa drepturile existente, de la data aplicarii Regulamentului persoanele vizate beneficiaza de
drepturi aditionale:

* Dreptul la informare — poti solicita informatii privind activitatile de prelucrare a datelor

personale;

* Dreptul la rectificare — poti rectifica datele personale inexacte sau le poti completa;

* Dreptul la stergerea datelor ("dreptul de a fi uitat") — poti obtine stergerea datelor, in cazul

in care prelucrarea acestora nu a fost legala sau in alte cazuri prevazute de lege;

* Dreptul la restrictionarea prelucrarii - poti solicita restrictionarea prelucrarii in cazul in

care contesti exactitatea datelor, precum si in alte cazuri prevazute de lege;

* Dreptul de opozitie — poti sa te opui, in special, prelucrarilor de date care se intemeiaza pe

interesul nostru legitim;

* Dreptul la portabilitatea datelor - poti primi, in anumite conditii, datele personale pe care

ni le-ai furnizat, intr-un format care poate fi citit automat sau poti solicita ca respectivele date sa fie
transmise altui operator;

* Dreptul de a depune plangere - poti depune plangere fata de modalitatea de prelucrare a

datelor personale la Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal;
* Dreptul de retragere a consimtdmantului — in cazurile in care prelucrarea se intemeiaza pe
consimtamantul tau, ti-1 poti retrage oricand. Retragerea consimtamantului va avea efecte doar pentru
viitor, prelucrarea efectuata anterior retragerii ramanand in continuare valabil;

* Drepturi suplimentare aferente deciziilor automate: poti cere si obtine interventia umana

cu privire la respectiva prelucrare, iti poti exprima propriul punct de vedere cu privire la aceasta si
poti contesta decizia.

9.2.5. Conditii privind consimtdméantul
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In cazul in care prelucrarea se bazeazi pe consimtimant, unitatea de invitimant trebuie si fie in
masura sa demonstreze ca persoana vizata si-a dat consimtamantul pentru prelucrarea datelor sale cu
caracter personal.In cazul in care consimtamantul persoanei vizate este dat in contextul unei declaratii
scrise care sereferd si la alte aspecte, cererea privind consimtamantul trebuie sa fie prezentatad intr-0
forma care o diferentiaza in mod clar de celelalte aspecte, intr-o forma inteligibila si usor accesibila,
utilizand un limbaj clar i simplu.

Persoana vizata are dreptul sa isi retraga in orice moment consimtamantul. Retragerea
consimtdmantului nu afecteaza legalitatea prelucrarii efectuate pe baza consimtdmantului inainte de
retragerea acestuia. Inainte de acordarea consimtdmantului, persoana vizata este informata cu privire
laacest lucru. Retragerea consimtdmantului se face la fel de simplu ca acordarea acestuia.

Atunci cand se evalueaza daca consimtamantul este dat in mod liber, se tine seama cat mai mult

de faptul ca, printre altele, executarea unui contract, inclusiv prestarea unui serviciu, este condifionata
sau nu de consimtamantul cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal care nu este
necesarapentru executarea acestui contract.

Conditii aplicabile in ceea ce priveste consimtamantul copiilor

- prelucrarea datelor cu caracter personal ale unui copil este legala daca copilul are cel putin varsta de
16 ani. Daca copilul are sub varsta de 16 ani, respectiva prelucrare este legala numai daca si in masura
in care consimtamantul respectiv este acordat sau autorizat de titularul raspunderii parintesti asupra
copilului.

- Unitatea de Invatamant depune toate eforturile rezonabile pentru a verifica in astfel de cazuri ca
titularul raspunderii parintesti a acordat sau a autorizat consimtdmantul, tinand seama de
tehnologiile disponibile.

9.2.6. Prelucrarea in contextul ocuparii unui loc de munca

Prin regulamentul intern, unitatea de invatdmant poate prevedea norme mai detaliate pentru a
asigura protectia drepturilor si a libertatilor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal ale
angajatilor in contextul ocuparii unui loc de munca, in special in scopul:

- recrutdrii

- al indeplinirii clauzelor contractului de munca

- al gestionarii, planificdrii §i organizarii muncii

- al egalitatii si diversitatii la locul de munca

- al asigurarii sdnatatii si securitatii la locul de munca

- al protejarii proprietatii angajatorului sau a clientului, precum si In scopul exercitarii si
beneficierii, in mod individual sau colectiv, de drepturile si beneficiile legate de ocuparea unui

loc de munca, precum si pentru incetarea raporturilor de munca.

Aceste norme trebuie sdincludd masuri corespunzatoare si specifice pentru garantarea demnitatii
umane, a intereselor legitime si a drepturilor fundamentale ale persoanelor vizate, in special in ceea
ce priveste transparenta prelucrarii, transferul de date cu caracter personal.

9.3 Resurse necesare:
9.3.1 Resurse materiale

e hartie de scris;

e telefon pentru legaturi operative;
9.3.2 Resurse umane
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e cadrele didactice;

e conducerea colegiului (director);
9.3.3 Resurse financiare

e bugetul institutiei

10. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
Conducatorii unitatilor de invatamant

Conducatorii unitatilor de invatdmant sunt responsabili cu protectia datelor cu caracter personal si au
urmatoarele atributii principale:
- Stabilesc scopul si mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter personal atunci cand acestea
sunt necesare pentru exercitarea unor competente legale;
- Asigura elaborarea procedurilor proprii si dupd aprobarea acestora de catre Consiliul de
Administratie, le punen in aplicare;
- Asigura implementarea si monitorizeaza respectarea normelor procedurale in material
prelucrarii datelor cu caracter personal de catre utilizatori;
- Coordoneaza si monitorizeaza activitatea personalului pe linia protectiei datelor cu character
personal la nivelul operatorului:
- Asigura desfasurarea pregatirii de specialitate si instruirea utilizatorilor in acest domeniu;
- Dispun masuri de completare sau dupa caz,de modificare a fisei posturilor utilizatorilor
- Analizeaza si dispun in ceea ce priveste suspendarea sau revocarea dreptului de acces al
utilizatorilor la sisteme de evidentd a datelor cu character personal, in conditiile legii;
- Dispun masuri pentru exarcitarea dreptului de catre persoana vizata;
- Coordoneaza solutionarea cererilor persoanelor vizate;
- Tin evidenta cererilor persoanelor vizate;
- Analizeaza periodic activitatea utilizatorilor

Responsabilul cu protectia datelor DPO

a. Desemnarea responsabilului cu protectia datelor
Responsabilul cu protectia datelor este desemnat pe baza calitdtilor profesionale si, in special, a
cunostintelor de specialitate in dreptul si practicile din domeniul protectiei datelor, precum si pe baza
capacitatii de a Indeplini sarcinile specifice.

b. Sarcinile responsabilului cu protectia datelor
- informarea si consilierea operatorului, sau a persoanei imputernicite de operator, precum si a
angajatilor care se ocupd de prelucrare cu privire la obligatiile care le revin referitoare la protectia
datelor;
- monitorizarea respectarii regulamentului de prelucrare a datelor cu caracter personal, a altor
dispozitii referitoare la protectia datelor si a politicilor operatorului sau ale persoanei
imputernicite de operator in ceea ce priveste protectia datelor cu caracter personal, inclusiv
alocarea responsabilitatilor si actiunile de sensibilizare si de formare a personalului implicat in
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operatiunile de prelucrare, precum si auditurile aferente;

- furnizarea de consiliere la cerere in ceea ce priveste evaluarea impactului asupra protectiei datelor
si monitorizarea functiondrii acesteia;

- cooperarea cu autoritatea de supraveghere;

- asumarea rolului de punct de contact pentru autoritatea de supraveghere privind aspectele legate de
prelucrare, inclusiv consultarea prealabild, precum si, daca este cazul, consultarea cu privire la orice
alta chestiune.

In indeplinirea sarcinilor sale, responsabilul cu protectia datelor tine seama in mod corespunzitor

de riscul asociat operatiunilor de prelucrare, ludnd in considerare natura, domeniul de aplicare,
contextual si scopurile prelucrarii.

c. Datele de contact ale DPO;

Cererile vor fi transmise catre responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal,
prin e-mail sau la adresa de corespondentd, asa cum sunt prezentate mai jos:

Nume- prenume: Strimbu Paraschiva;

Adresa corespondenta:

CNLR Bistrita, str. Republicii, nr. 8;

Numar de telefon: 0749 054 279,
disponibil intre orele: 08:00-16:00, de luni pana vineri;

Adresa de email: dpo@cnlr.ro
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F1 - Consimtamant
CONSIMTAMANT

In conformitate cu prevederile REGULAMENTUL (UE) 2016/679 AL PARLAMENTULUI
EUROPEAN SI AL CONSILIULUI din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulament general privind protectia datelor);

SUDSEMNATUI/A ..o e , domiciliat/a in
1OCAIIEALEA. ...ttt e sJudetul .o :
=10 [ VO , posesor al CI seria ............. N 0| G , eliberat de
..................................... Jdadatade .oy
CNP : in calitate de parinte/reprezentant legal al
(070 ]| 1] [ OSSR , imi

dau Tn mod expres si neechivoc consimtamantul ca urmatoarele date personale ale fiului/fiicei mele,
cat si ale membrilor familiei:

- Date de identificare (Nume si prenume, numele si prenumele membrilor de familie, sexul, data
si locul nasterii, cetatenia, semnatura), date de contact (telefon, adresa — domiciliu / resedinta,
email), date de stare civila, date privind statutul pe piata muncii (profesie, loc de muncad),
formare profesionala/diplome/studii, date bancare (contul bancar), comportament alimentar;

- Imagine, voce, video — in vederea raportarii si pentru sustinerea activitatilor de promovare a
Unitatii de invatamant;

- Categorii de date cu caracter special: date privind apartenenta la grupul
vulnerabil/dizabilitati/situatia in gospoddrie (grup minoritar, dizabilitati, persoana
defavorizata, persoand fara adapost sau care este afectatd), codul numeric personal, seria si
numarul actului de identitate/pasaport.

- Dupa prescriptia termenelor prevazute de lege sau alte documente relevante ( ex. contracte cu
finantatorii etc.) in functie de scopul colectarii, in conditiile legii, va informam cé puteti
beneficia de dreptul de a fi uitat si dreptul la portabilitatea datelor dumneavoastra ( de la un
operator la altul).

sa fie prelucrate de catre COLEGIUL NATIONAL” LIVIU REBREANU” BISTRITA, cu sediul in
localitate BISTRITA, judetul BISTRITA-NASAUD, B-dul Republicii, nr.8, reprezentati prin
doamna prof. Halaszi Monica in calitate de director.

Cu ocazia exprimarii consimtdmantului, reprezentantul legal al Colegiul National "Liviu
Rebreanu” Bistrita, d-na prof. Halaszi Monica , avand functia de director, mi-a adus la cunostinta, in
scopul exercitarii dreptului meu la informare, prevazut la art.31, alin.1 din Regulamentul Uniunii
Europene nr.2016/679 urmatoarele:
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a) Identitatea si datele de contact ale operatorului si ale reprezentantului acestuia sunt:
COLEGIUL NATIONAL ”LIVIU REBREANU” BISTRITA, B-dul Republicii, nr.8,
TEL/FAX: 0363- 100438, www.cnlr.ro, e-mail: rebreanu@cnlr.ro.

b) Scopurile in care sunt prelucrate datele cu caracter personal sunt: inmatricularea elevului,
transferul de date, introducerea datelor (nume, prenume, CNP, adresd, nume
parinti/reprezentat legal) in SIIIR , completarea cataloagelor si a registrelor matricole,
precum si a altor formulare si platforme nationale referitoare la situatia scolard a
elevului/ei, iar temeiul juridic al prelucrarii il constituie: Legea Educatiei Nationale
nr.1/2011.

c) Destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor cu caracter personal sunt: Inspectoratul
Scolar Judetean Bistrita-Nasaud, CJRAE, Ministerul Educatiei Nationale, Primaria
Municipiului Bistrita, Directia Generala de Asistentd Sociald si Protectia Copilului, alte
institutii abilitate.

d) Daca este cazul, intentia operatorului de a transfera date cu caracter personal catre o tara terta
sau o organizatie internationald si existenta sau absenta unei decizii a Comisiei privind
caracterul adecvat sau, in cazul transferurilor mentionate la articolul 46 sau 47 sau la articolul
49 alineatul 1 al doilea paragraf, o trimitere la garantiile adecvate sau corespunzatoare si la
mijloacele de a obtine o copie a acestora, in cazul in care acestea au fost puse la dispozitie.

e) Datele cu caracter personal vor fi stocate pe toatd perioada de scolarizare .

f) Aveti dreptul de a solicita operatorului, accesul la datele dumneavoastrda personale,
rectificarea, stergerea acestora, restrictionarea prelucrarii, dreptul de a va opune prelucrarii si
a dreptului la portabilitatea datelor.

g) De asemenea aveti dreptul de a retrage consimtamantul in orice moment, fard a afecta
legalitatea prelucrarii efectuate in baza consimtimantului inainte de retragerea acestuia.

h) Aveti dreptul de a depune plangere in fata unei autoritati de supraveghere.

i) Vi informam ca furnizarea de date cu caracter personal reprezinta o obligatie necesara pentru
incheierea contractului mentionat mai sus, motiv pentru care sunteti obligat sa fumizati aceste
date cu caracter personal, consecintele nerespectarii acestei obligatii conducand la anularea
contractului.

j) In cazul in care operatorul intentioneaza s prelucreze ulterior datele cu caracter personal intr-
un alt scop decat cel pentru care acestea au fost colectate, precizate mai sus, va informam ca
operatorul o sd va furnizeze, nainte de aceasta prelucrare ulterioard, informatii privind scopul
secundar respectiv si orice informatii suplimentare relevante.

Reprezentant legal operator,

Colegiul National "Liviu Rebreanu” Bistrita
Director, Persoana vizata,

Prof. Halaszi Monica Parinte/reprezentant legal
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F 2 - Declaratie utilizator

Fiecare utilizator menyionat in tabel 2, pg .30, isi va completa DECLARATIA

UTILIZATOR,
DECLARATIE UTILIZATOR
Subsemnatul/Subsemnata, ..............cccceeeeennnnn. , nascut(d) In localitatea
................................... ,ladatade ..................., fiul (fiica) lui ............ si al(@) .............,
angajat/angajatd al(a) .............. , in functia de ... , cu domiciliul in

........................... , declar pe propria raspundere ca am luat cunostinta de prevederile
legale referitoare la protectia datelor cu caracter personal §i1 consimt sa pastrez
confidentialitatea datelor cu caracter personal a caror prelucrare o efectuez in conditiile
legii, in virtutea atributiilor de serviciu, inclusiv dupa incetarea activitatilor de
prelucrare a acestor date.

Cunosc faptul ca incélcarea normelor legale privind protectia datelor cu caracter
personal atrage raspunderea administrativa, disciplinara, materiala, civila ori penala, in
raport cu gravitatea faptei, potrivit legii.

(numele si prenumele responsabilului/persoanei din structura
responsabila cu protectia datelor personale)
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F3- Cerere privind accesul la datele prelucrate

Cerere privind accesul la datele prelucrate

Subsemnatul/SubSEMNAta.......cooreenerreerserseeereeserseessesseesseessesssesans (numele si prenumele),
identificat CU CNPr e er s , avand calitatea de
.............................................................................. , in temeiul art. 15 din REGULAMENTUL (UE) nr. 679

din 27 aprilie 2016 al Parlamentului European si al Consiliului privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie
a acestor date, va rog sa-mi comunicati daca urmatoarele date cu caracter personal care ma
privesc (se vor enumera datele cu caracter personal vizate):

au fost prelucrate sau nu in cadrul institutiei dumneavoastra.

Fata de cele de mai sus, va rog sa dispuneti masurile legale pentru a primi informatiile
solicitate in baza art. 15 din Regulamentul (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 la urmatoarea
16 ) /1T VTP (optional) / la urmatoarea
adresa de posta eleCtroniCa......oeeereemesssesersseessessneens (optional).

De asemenea, solicit/nu solicit o copiei a acestora.
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FA4-Cerere privind stergerea datelor personale prelucrate

Cerere privind stergerea datelor personale prelucrate

Subsemnatul /SUbSEMNAtA.......c.owereerreerreerreereeseesseessessssesssessseeens (numele si prenumele),
identificat CU CNPr. e , In calitate de
........................................................................ , avand in vedere:

(006 015 ir= Lo o 0 1 I'c (<IN din data de:
YN I 46 Lo ] 0 A7/ <F T

in temeiul art. 17 din REGULAMENTUL (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 al Parlamentului
European si al Consiliului privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date, solicit stergerea
datelor cu caracter personal, pentru urmatorul motiv/ urmatoarele motive:

Odatele cu caracter personal nu mai sunt necesare pentru indeplinirea scopurilor
pentru care au fost colectate sau prelucrate;
Opersoana vizata iIsi retrage consimtamantul pe baza caruia are loc prelucrarea si nu

exista niciun alt temei juridic pentru desfasurarea operatiunilor de prelucrare a
datelor cu caracter personal;

Opersoana vizata se opune prelucrarii, din motive legate de situatia sa particulara si nu

existd alte motive legitime pentru desfasurarea operatiunilor de prelucrare a datelor
cu caracter personal;

Odatele cu caracter personal au fost prelucrate ilegal;

Odatele cu caracter personal trebuie sterse pentru respectarea unei obligatii legalecare revine

operatorului de date cu caracter personal in temeiul dreptului U.E. sau al

dreptului intern sub incidenta caruia se afla operatorul de date cu caracter personal;
Va rog sa Imi transmiteti raspunsul la (se bifeaza optiunea dorita):

Ola o altd adresa de corespondentd, reSpectiv: OTASUL ......ceeeeereeseesseemeessesseeseesseessessseessesaes
COIMUNA.cuutrreeseusessesesssssssessessessssssssssesssssessesssssssssns LY L1 OO str
.................................................................................................... 19 (AP ¢ ) U ~ o
.............................. ) BL rerenneenrenssrnssnnsnneens AP: weseesseesnesneesny, COA POSLAL coririreeiees vevrerneenn, jUd
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F5 - Cerere privind restrictionarea prelucrarii datelor personale

Cerere privind restrictionarea prelucririi datelor personale

Subsemnatul/SubSEMNAta.......comrenerneessermesreserssreesesseesseessessseeans (numele si prenumele),
identificat CU CNP e , avand calitatea de
.............................................................................. , in temeiul art. 18 din REGULAMENTUL (UE) nr. 679

din 27 aprilie 2016 al Parlamentului European si al Consiliului privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie

a acestor date, solicit restrictionarea prelucrarii datelor personale detinute de Colegiul National”
Liviu Rebreanu” Bistritadatorita urmatorului/ urmatoarelor motive:
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F6 - Cerere privind portabilitatea datelor personale

Cerere privind portabilitatea datelor personale

Subsemnatul/SubSEMNAta.......coomreneereersermesreseessreesesseesseesessseeans (numele si prenumele),
identificat cu 001 32T , avand calitatea de
.............................................................................. , in temeiul art. 20 din REGULAMENTUL (UE) nr. 679 din 27
aprilie 2016 al Parlamentului European si al Consiliului privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date, solicit

transferul datelor personale detinute de Colegiul National” Liviu Rebreanu” Bistrita la adresa de e-
MNALL s




Editia |

Colegiul National PROCEDURA OPERATIONALA —
”LIVIU REBREANU” PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU Revizia 1
Bistrita CARACTER PERSONAL

Pagina 25 din 31

F7 -Cerere privind rectificarea datelor personale

Cerere privind rectificarea datelor personale

Subsemnatul/Subsemnata........comerrrenenrne s (numele si prenumele),
identificat CU CNP .. , avand calitatea de
.............................................................................. , In temeiul art. 16 din REGULAMENTUL (UE) nr. 679
din 27 aprilie 2016 al Parlamentului European si al Consiliului privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie
a acestor date, va rog sa dispuneti masurile legale pentru ca datele cu caracter personal care
ma privesc (se vor enumera datele cu caracter personal vizate)
...................................................................................... sa fie rectificate/actualizate deoarece acestea sunt
incomplete/ inexacte.

Anexez In original /copie urmatoarele documente pe care se intemeiaza prezenta

(673 = o PN

Fata de cele de mai sus, va rog sa dispuneti ca informatiile privind masurile dispuse
potrivit solicitarii formulate sa-mi fie comunicate la urmatoarea

16 ) ol LT PP (optional)/ la urmatoarea adresa de
POStA €leCtIONICA. .ccourereereererrreesrerrens s seeseens (optional).
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F8 - Raspuns la cererea privind accesul la datele prelucrate

Raispuns la cererea nr. / privind accesul la datele prelucrate
Stimate domn/ doamna ......cveeneneennenneneennes ,
In urma cererii dumneavoastra nr. ............. S prin care solicitati accesul la

datele cu caracter personal prelucrate de Colegiul National” Liviu Rebreanu” Bistrita, va
transmitem urmatoarele

informatii:

1. Date de identificare operator:

Denumire operator:Colegiul National” Liviu Rebreanu” Bistrita;

Forma juridica: Institutie de Invatamant preuniversitar de stat;

Sediul: Mun. Bistrita, B-dul Republicii, nr. 8;

Cod unic de inregistrare:;

Date contact: tel.: 0363-100438, adresa web: http://www. cnlr.ro; e-mail:

2. Scopul prelucrarii datelor personale ale dumneavoastra este reprezentat de:

5. Perioada pentru care vor fi stocate datele personale ale dumneavoastra este de (se
completeaza doar in masura in care este posibil)

6. In baza Regulamentului (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 al Parlamentului European
si al Consiliului privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date, aveti
urmatoareledrepturi: dreptul de rectificare a datelor, dreptul la stergere a

datelor, dreptul de restrictionare a datelor, dreptul la opozitie, precum si

dreptul de a depune o plangere in fata Autoritatii Nationale de Supraveghere a


http://www/
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Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal (ANSPDCP).
7. Sursa colectdrii datelor personale ale dumneavoastra este reprezentata de:

Informatiile si documentele solicitate v-au fost furnizate la urmatoarea adresa de
COTESPOTMAEIITA ..couveerreuseeesessseesssessssess e sssess s sssess e ss s bR RS RS E SRR RS R A8 e RE R AR bR /
in format electronic, la urmatoarea adresa de e-mail:
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F9- Raspuns la cererea nr. ........ [ e PrVINA oo

Raspuns la cererea nr. ......../ coceeceecssneecnnee

privind

Stimate domn/ doamna

In urma cererii dumneavoastra nr. ............. S prin care solicitati stergerea/
restrictionarea/ portabilitatea/ restrictionarea datelor cu caracter personal prelucrate de
Colegiul National”Liviu Rebreanu” Bistrita, va transmitem urmatoarele:

OCererea dumneavoastra a fost respinsa INTrUCAL: ....veneeneeseesseessesseesesssssesssesssssneess

Prezentul raspuns a fost transmis la urmatoarea adresa de corespondenta:
/ in format
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F10- Raspuns la cerereanr. ........ [ o privind ..o

Raspuns la cererea nr. ......../ coeeecesvnrccssnnns
PrVING ..o

Stimate domn/ doamna ........ccoeoereenmeessernessnees ,

In urma cererii dumneavoastra nr. ............. S prin care solicitati stergerea/
restrictionarea/ portabilitatea/ restrictionarea datelor cu caracter personal prelucrate de
Colegiul National” Liviu Rebreanu” Bistrita, va transmitem urmatoarele:

OCererea dumneavoastra a fost acceptata si au fost intreprinse urmatoarele
0 ] 1 o

Prezentul raspuns a fost transmis la urmatoarea adresa de corespondenta:
.......................................................................................................................................................... / in format
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Identificare utilizatori Colegiul National “Liviu Rebreanu” Bistrita:

Tabel 1:
Nume Baza Scopul prelucrarii Baza legala
Bazal, Dosare personal angajat,
Ul evidenta copii cu CES, .
. ) Secretariat
(utilizator 1) resurse umane, evidenta
cataloage,

Baza 1 Dosare elevi, registre

U2 matricole, Secretariat

(utilizator 2)

Baza 2 Date financiare si

U3 contabile, date Contabilitate

(utilizator 3) administrative

Baza 3 IT, carduri de memorie

U4 ale sist de supraveghere Informatica

(utilizator 4) video, site-ul scolii

Tabel 2:
. J § 8
5 DENUMIRE BAZA 5 3 § S
S PERSOANA DE 3§ 2 D
5 | IMPUTERNICITA DATE DE CONTACT DATE g § g &
ADRESA TELEFON E-MAIL

1 Baza 1 x | x
2 Baza 1l X | X
3 Baza 2 X | X
4 Baza 3 X | X
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(MODEL) REGISTRUL DE CONSULTARE/MULTIPLICARE

a documentelor din .................... , detinut de ......cceereeennen.
Nr. |[Emitentul |Data|Seful/Con- Denumi- |Semnd-|Semnd- |Denumirea [Nr.
crt.|si numdrul|si ducdtorul Numele rea tura tura de|documentu-|adresei
de inre- ora |structurii/|si pre- |documen-|de resti- |lui multi-|prin Obs.
gistrare a|con-|unitatii numele tului primi-|tuire plicat/nr. |[care a
cererii defsul-|care a persoa- |[consul- |re a file fost
consul- td- |aprobat nei care|tat/nr. |docu- expediat
tare/multi|rii |consul- consultad|file mentu- documen-
plicare tarea/mul- lui tul mul-
tiplicarea consul tiplicat
tat




