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Nr. 8733 din 16.10.2024
ANUNT

Colegiul National “Liviu Rebreanu”, cu sediul in: localitatea Bistrifa. Bulevardul
Republicii Nr.8 judetul Bistrita Nasfiud, organizeazd concurs pentru ocuparea ocuparea
unei functii

contractual vacante In conformitate cu prevederile H.G. nr. 1”6/28 10.2022, respecténd
prevederile Ordonantei de Urgentd nir. 107 din 4 septembrie 2024, dupa cum urmeaza:

DENUMIREA POSTULUI: secreiar sef
NUMARUL POSTURILOR: 1 post vacant
NIVELUL POSTULUL functie de conducere
COMPARTIMENT/STRUCTURA: Secretaria
DURATA TIMPULUI DE LUCRU: 8 ore
PERICADA: nedeterminati

8

6

i; 40 de ore pe siptamani

Conditiile generale de participare sunt cele prevazute de art. 15 la H.G. nr.
1336/28.10.2022 ventru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice.

Pentru a ocupa un post comiractual vacant, candidafii trebuie sd indeplineasca
urmitoarele conditii generale, conform art. 15 al Regulamentului-cadru aprobat prin
Hotardrea Guvernului nr. 1336/28.10.2022:

a) are cetitenia roméni sau cetdifenia unui alt stat membru al Uniunti Europene, &
unui stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia
Confederafiei Elvetiene;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

¢) are capacitate de munci in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/24
muncii, republicata, cu modificarile i completériie ulterioare:

Codul

C)
C“)

d) are o stare de s#nitate corespunziioare postului pentru care candideazi, atestata
pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitiile sanitare
abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate gi, dupi caz, alte
conditii specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

£ nu a fost condamnati definiiiv peniru savarsirea unei infractiuni contra securitafii
nationale, contra autoritdiii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu,
infractiuni de fals ori contra Infiptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face
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0 persoand candidatd la post incompatinils
candideazd, cu exceptia situatiel in care

g) nu executd o pedeapsi complementard prin care i-a fost interzisd exercitarea
dreptului de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfdsura
activitatea de care s-a folosit peniru savArgirea infractiunii sau faif de aceasta nu s-a luat
misura de sigurant’ a interzicerii ocupirii unei functii sau a exercitirii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile previizute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/20619
privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni

it reabmi'arssa‘

sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea
Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice
Judiciare, cu modificirile ulterioare, pentru domeniile previzute la art. 35 alin. (1) 1it. h).

Conditii specifice de ocupare a postului

- Studii superioare absolvite cu diploma de licentd, in domeniul stiintelor

economice si juridice, administratiei publice
- Vechime in muncé: minim 7 ani
- Vechime in functia de secretar/secretar-gef in sisternul preuniversitar de invatdmant: 1 an
- Abilitati de relationare — comunicare cu intreg personalul;
- Disponibilitate la timp de lucru prelungit;
- Capacitate de decizie rapida si eficients;
- Cunostinte de operare pe PC: Excel, Word, baze dc date, Internet, eic;

- Cunostinte de utilizare a softurilor adecvate activitatii din Invatdmant: EDUSAL,
REVISAL, SHIR;

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor depune un dosar care va contine
urmatoarele documente:

a) formular de Inscriere la concurs, conform modelului previzut la anexa nr. 2 a
Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atests identitatea, potrivit
legii, aflate in termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de cisitorie sau a altui document prin care s-a realizat
schimbarea de nume, dupa caz;

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale aitor acte care atestd
efectuarea unor specializiri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinire

.L

conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publics;
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e) copia carnetului de munc
lucratd, care si ateste vechimea
ocuparea postului;

1) certificat de cazier judiciar ssu, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g} adeverintd medicald care si ateste starea de sandtate corespunzitoare, eliberatd
de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitdtile sanitare abilitate cu cel

a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada

)

i in specialitatea studiilor solicitate pentru

mult 6 huni anterior derulfrii concursului;

h) certificatul de integritate comport om.,maia din care si reiasi ci nu s-au comis
infractiuni previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind chmrui national
automatizat cu privire la perscanele care au comis mﬁacglum sexuale, de exploatare a unor
persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind
organizarez si functionarea Sistemului Naiional de Date Genetice Judiciare, cu modificirile
ulterioare, pentru candidatii Inscrigi pentru posturile din cadrul sisternului de Invafdmant,
sandtate sau protectie sociald, precum si orice entitate publicd sau privatd a cérei activitate
presupune centactul direct cu copii, persoane in varstd, persoane cu dizabilitdti sau alte
categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizicd sau evaluarea
psihologicé a unei persoane;

i) Curriculum Vitae, model comun european.

[

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI CE VA
ORGANIZAT LA SEDIUL INSTITUTIEL

oy

Nr. e Diata i ora
Activitafi ’
crt.
1 Publicarea anuntului 21.16.2024
5 Data limita de depunere a dosarelor de 04.11.2024, ora 15.00
| participare la concurs la adresa: Colegiul
National “Liviu Rebreanu”, cu sediul in:
localitatea Bistrita, Bulevardul Republicii
Nr.8 judetul Bistrifa Nasdud.
1 907/ o oG :
3 | Selectia dosarelor de catre membrii comisiei | 06-11.2024, ora 15.00
de concurs
07.11.2024, ora 15.06 :
4. | Afisarea rezultatelor selectiei dosareior N e
s | Depunerca contestatiilor privind 08.11.2024, ora 15.00 |
| rezultatele selectiei dosarelor ;
, u 11.11.2024, ora 15.00
6. | Afisarea rezultatului solutionfirii contestagiilor o ‘
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12.11.2024, ora 106.00

7. | Susjinersa probei scrise

. . 12.11.2024, ora 15.060
8. | Afisarea rezultatului probei scrise
9 Depunerea contestatiilor privind 13.11.2024, ora 10.00

rezultatele probei scrise

. . .. .. 13.11.2024, 15.00
10. | Afisarea rezultatului solutiondrii contestatiilor ora

11 | Sustinerea interviului 14.11.2024, ora 10.00

12. | Comunicarea rezultatelor dupa susiinerea
interviului

Depunerea contestatiilor privind 15.11.2024, orz 10.00
rezultatul interviului

13.
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14. | Afisarea rezultatului solutiondirii contestafiilor

15. | Afisarea rezulitatului final al concursului 18.11.2024, ora 10.00

Tematica de concurs

Organizarea si functionarea sisiermului de Invitdmant preuniversitar;
Conducersa unitdtilor de Invatimant preuniversitar de stat;

Functiile didactice si didactice auxiliare din invatdmantul preuniversitar;
Contractu! individual de munci;

Incadrarea personaluivi didactic, didactic si nedidactic;

Acte de studii gi documentele scolare din Tnvatdmantul preuniversitar;
Asigurarea fluxului functional al compartimentului;

Organizarea documentelor oficiale ale scolii;

AT S AR e e

Arhivarea i circuitul documentelor Intr-o unitate de Invatimant;

~—
<

Intcomirea si gestionarea bazelor de date: Edusal, Revisal, SIIE

5

Protectia informatiiior clasificate: definitii, informatii cu caracter secret
de serviciy;

[S—
[u—

12. Cunoasterea legislatiei privind emiterea de decizii, adrese oficiale si a adeverintelor ,

13. Conduita personalului contractual din autorittile si institutiile pu bi

14. Accrdarea burselor st rechizitelor scolare;

15. Protectia persoanelor cu privirce la prelucrarea datelor cu caracter personal i libera
circulatie a acestor date;

16. Cunostinie de utilizare a tehnologiei informatiei (Excel, Word, Baze de date,

Internct, Birotica, efc).
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Bibliografie pentru concurs:

S

Legea Educatiei Nationale nr. 1/

OME 5726/06,08,2024 privind Regulamentul de organizare si functionare a
unitatilor de Invitimant preuniversitar (ROFUIP);

Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii cu modificarile si completiiriie
ulterioare;

<

Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice;

H.G. 336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea i
Jevvoharea car- ierei personalului con tractual din sectorul bugetar plaﬁt din fonduri
ublice

H.G. 905/14,12,2017 privind Registrul general de evidentd al salariatilor cu
modificarea si com- pletdrile ultericare;

QUG 57/03,07,2019 privind codul administrativ

Norme metodologice privind efectuarea concediului de odihna pentru personalul
didactic emise in aplicarea prevederilor Legii 1/2011 —Legea Educatiei Nationale
aprobate prin Ordinul 5559/07.10.2011;

OME.C.T.S. nr. 4634/10,06,2024 pentru aprobarea Regulamentului privind
regimul actelor de studii si al documenielor gestionate de unititile de Invatimant
preuniversitar actualizat.

Criteriile de normare a personalului didactic auxiliar si nedidactic potrivit
Notificarii MEN 4499/1999;

Legea 16/1996 — Legea Arhivelor Naticnale;

Informatii suplimentare se pot obtine la telefon: 0363.100.438, la adresa de e-mail:

- IS

secretariat@enir.ro si pe website: www.cnlr.ro, persoand de contact: Soanca Lucretia
Alina, avind functia de secretar.
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