MINISTERUL EDUCATIEI ev.edu.ro

Ghidul profesorului asistent

Scanarea Tncircarea Stergerea

lucrarilor lucrarilor fisierelor locale

Pasul 1 - Scanarea lucrarilor

A. Pregatirea actiunii de scanare

I Verificarea functionarii scanerului
Scanerele au fost instalate in prealabil, dar este recomandat sa verificati functionalitatea lor.
Conectarea la computer se realizeaza cu cablul USB inclus in pachet. Se conecteaza si butonul fizic de
scanare.
Scanerele au iluminare integrata pe care o puteti controla prin atingerea simbolului de la baza
acestora.

II. Verificarea setarilor
Se folosesc setarile implicite, dar este recomandat ca acestea sa fie verificate.

' IRIScan Desk Pro

Video

|D Documents Help

Barcode

ropping raig ng - V| Edge Fixing ormat | mage -
Ci i {St ight Fitti Edge Fixi Output F t PDF(l )

| ' Scan Interval Manual v1 Finger Hiding Image Settings Color (Original) -

Setarile trebuie sa coincida cu cele din imaginea de mai sus, respectiv:

v" Meniul: Book
v" Cropping: Straight Fitting
v" Scan Interval: Manual
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v Edge Fixing, Finger Hiding — bifate

v" Output Format: PDF (Image)
Image Settings: Color (Original)
v" Rezolutia recomandat3: 5 MP

<\

TSN 25921944 (SMP)

Atentie! Salvarea fisierului cu alte setdri decdt cele recomandate poate duce la imposibilitatea de a-l incdrca pe
platforma.

III. Crearea folderuluide lucru

Folderul de lucru este locatia unde se vor stoca lucrarile scanate. Denumirea folderului este la
alegerea operatorului, recomandabil “Lucrdri”.

Folderul se creeaza direct din aplicatia de scanare, apasand butonul de selectie folder:

Butonul va deschide o fereastra de selectie unde se poate crea folderul, astfel:

_MRIScan D...

& (=3
Browse Fer Folder X
1. Apasati pe,,Make New Folder”
. . . o .y . v . | Deskto o
2. Scrieti numele folderului. Dacé nu este permisa redenumirea, apdsati tasta F2. |, 4 rome |
v . > [ Desktop
3. Apasati OK 2
> @ Doguments
>°E Pi Tas 3 -
Verificati ca lucrati in noul folder. —g—g’—
Denumirea acestuia va fi evidentiata in aplicatie, aici : St 23 —

ALucrar

& =
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B. Scanarea lucrarii

L. Completarea prefixului elevului

Tnainte de scanarea fiecarei lucriri, se completeazi numele elevului in cdmpul ”Prefix”. Aplicatia va
adauga un numar de ordine de tipul 0001. Denumirea fisierului rezultat va fi de forma “Popescu
Adrian-0001”. Tn cazul elevilor cu acelasi nume si prenume, acestia vor fi diferentiati de numarul de
ordine. Este foarte important sa completati numele corespunzator la fiecare noua lucrare scanata!

NU se folosesc diacritice! Numele elevului este doar informativ, pentru incarcarea corecta a lucrarii.

& IRIScan Desk Pro

Document Book Barcode ID Documents Video Help
Cropping Straight Fitting v | [v] Edge Fixing Output Format | PDF(Image) b Preﬁx
>

7 {v! Finger Hiding ) Image Settings | Color (Original) v Sort By  Serial number 2 '

Scan Interval Manual

Language Romanian v Demo Video

II. Scanarea

Lucrarea se scaneaza cu prima pagina nesecretizata, cu coltul din dreapta desfacut (pentru evaluare,

platforma va elimina automat aceasta pagina a lucrarii).

Tncadrati lucrarea in spatiul dedicat al scanerului, cu prima pagind in sus (cu antetul lucrarii citre baza

scanerului):

Atentie! La asezarea initiala a lucrarii nu depasiti linia punctata cu marginea din stanga a foii:

Barcodo 1D Documerts’
Gropping | Staignt Fitig v [ Edgermng v B PopeseuAcion
Scan ntarval anus v ¥ FingerHiang ~ 1| sony senat rumosr

Domo e

Front Gover | Back Gowor
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Lucrarile vor fi scanate ca o carte sau brosura. Aplicatia scaneaza cate doua pagini, astfel incat vor
rezulta: o paginad neagra in stanga primei pagini a lucrarii, respectiv o pagina neagra in dreapta ultimei
pagini. incepeti cu lucrarea inchis3, dupa care deschideti si scanati in ordine toate paginile.

Se scaneaza toate paginile, inclusiv cele nescrise, cu spatiile goale barate conform metodologiei.

Apasati butonul "Scan” pentru a incepe scanarea (se poate utiliza butonul fizic sau cel din aplicatie):

>
l Export
Demo Video

ALucrari mate
(=3 =2

Butonul “Scan” se actioneaza dupa fiecare intoarcere a paginilor.

Dupa ce ati finalizat scanarea lucrarii, previzualizarea acesteia va arata astfel:

ev.edu.ro
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III. Salvarea fisierului

Pentru a salva fisierul rezultat, apasati butonul ”Export” din partea dreapta sus a meniului:

Export

Selectati prima optiune: “Do not merge (Flip right page)”:

Barcode 1D Documents Video Help

aight Fitting ~| [V Edge Fixing Output Format | PDF(Image) v | Prefix |s2-7-

nual v } v Finger Hiding Image Settings Color (Original - Sort By | Serial number
Export Settings X
r In—
rer o 1t P
G [LD)ormaseroranomn

8] [T7A]
| Do not merge(Flip left page)

i
Export left pages only

Export right pages only

v

&

Apasati pe butonul “Export” din fereastra de optiuni:

Fisierul rezultat in urma scanarii va avea 2 pagini negre in plus fata de lucrare: prima si ultima. Verificati
ca pe parcursul documentului paginile sunt intregi si lizibile.

Dupa exportul fiecarei lucrari, trebuie sa o stergeti din meniul de previzualizare din partea stanga:

Daca sunt pagini care nu se vad bine, stergeti integral (inclusiv din folderul creat la punctul A.lll) si
scanati din nou lucrarea. Dupa finalizarea scanarii si salvarii lucrarii, aceasta se incarca in platforma de
evaluare.


https://ev.edu.ro/
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Pasul 2 - Incircarea lucririlor, marcarea elevilor absenti si eliminati

Autentificarea in platforma

Accesati ev.edu.ro.

I

1.

PR Y ELEIRecuperare parol3.
3

Introduceti adresa de email declarata pentru Evaluarea digitalizata si apasati [elglilinF:R

%) Bine ai venit! ]
%) Recuperare parola

Adresa de Email

Intra in contul tau

4. Veti primi un email cu linkul pentru resetarea | gesetare parols

R

parolei. Urmati pasii indicati si alegeti o parola pe o noreply@ed.ra <noreply@eduro>

care sa o retineti.

Catre: e

Cineva tocmai a solicitat s iti modifice eredentialele contului. DacA ai fost tu, apasa pe link-ul de mai jos
pentru a le reseta.

5. Lla autentificdrile ulterioare, pe emailul declarat
Link pentru resetarea credentialelor
pentru EVaIUarea dlglta“zaté, Veti prlml un mesaj cu Daca nu doresti sa iti resetezi credentialele, ignora acest mesaj si nu se va schimba nimic.
un cod necesar pentru accesul pe platforma.

Introduceti codul in campul dedicat.

%) Autentificare %) Autentificare

Codul tau de autentificare

Introduceti codul de Introduceti codul de acces primit pe emailul dvs.
o noreply@edu.ro <noreply@edu.ro> 9
14:00

Citre:

Codul t3u de autentificare pentru platforma este:66737252

ATENTIE!

Daca primiti urmatorul mesaj:

Nume de utilizator sau parold incorecta.

%) Bine ai venit!

Intra in contul tau

Adresa de Email
exemplu@domeniu.ro

Parola
Introduceti parola dvs. aici
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e  Verificati daca ati scris corect adresa de email si parola.
e Daca ati uitat parola, folositi linkul si urmati pasii indicati.
e  Daca ati scris corect adresa de email si parola, dar in continuare nu va puteti autentifica, contactati
comisia judeteana pentru a verifica datele cu care a fost creat contul.
Daca nu primiti emailul cu codul de acces, verificati si folderele Spam/Junk sau solicitati un cod nou apasand
SOLICITA CODUL DIN NOUJ

II. Incircarea lucririlor

6. Accesati pagina ,Centre”. Se afiseazi centrul de examen in care sunteti repartizat/a.

* Dacd in pagina ,,Centre” nu existd cdsuta centrului de examen in care sunteti repartizat/d, inseamnd cd nu

s-a fdcut incd asocierea la sala de examen. In dimineata probei examenului, dacd tot nu gdsiti centrul in
pagina Centre, anuntati operatorul centrului de examen.

7. n caseta centrului dumneavoastra de examen, apisati Alege.

Deconectare

Nume A AsistentXX

Toate centrele

2 @

@  Ajutor

Editie: simulare 2023
Examen: Simulare BAC

ALEGE @

8. Selectati proba pentru care urmeaza sa incarcati lucrdri, prin clic pe butonul Alege.

§ RO  Deconectare

Nume A AsistentXX

< Probe-CEX 1

@ Proba obligatorie a profilului — proba E.c)
ALEGE

9. Vizualizati lista elevilor din sala de examen. Alegeti elevul pentru care doriti sd incdrcati lucrarea scanat3.

2 Centre

@ Ajutor

Verificati numele, initiala tatalui si prenumele si CNP-ul.

Clic pe butonul g pentru a incarca lucrarea.
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* Cdutati fiecare elev dupd CNP pentru a minimiza riscul de a incdrca lucrarea unui elev in contul altui elev.

A 1 rO Deconectare

Nume A AsistentxX Elevi - Proba obligatorie a profilului — proba E.c) - Matematica M_mate-info - Matematica M_tehnologic -

Istorie - Matematica M_st-nat - Matematica M_pedagogic

Cautd CNP-ul elevului Descarca script pentru stergerea pdf
& Centre
@ Ajutor
Nume CNP Disciplina Actiuni
0
Nume E Elev01 1960102510016 Matematica M_tehnologic 2] ° = o
Nume E Elev02 1940807511635 Matematica M_tehnologic a e |£
Nume E Elev03 1930918510039 Matematica M_tehnologic 2 -] |£
Nime F Flevnd 1041298511603 Matematica M tehnalaaic o A I'_p

10. Clic pe Ataseaza lucrarea elevului in format PDF.

Incarcari - Nume E Elev01

Nu exista niciun fisier incércat.

Atageaza lucrarea elevului in format PDF @

Adauga

11. Selectati fisierul care contine lucrarea scanatd a elevului din computerul din sala de examen si ap3sati
Deschidere (sau Open).

@ File Upload
A | AcestPC » Desktop » CLCEXO1LLR A Cautatiin CLCEX 01 LLR

Organizare v Folder nou f=v ™M @

A Nume Data modificarii Dimensiune
# Acces rapid

[ 51-1-003.pdf o Adobe Acrobat D.. 357K
B Deskiop

N 51-2-004.pdf Adobe Acrobat D...
Documente -3-0054 Adobe Acrobat D...
& Descarcari 51-4-006.pd Adobe Acrobat D...
&llmegini o+ &) 51-6-006.pdf Adobe Acrobat D..
&) 51-7-001.pdf Adobe Acrobat D..

@ Nextcloud
8 51-8-002.pdf o Adobe Acrobat D..

@ OneDrive - Persor
Documente

Imagini

[0 Acest PC
& Descarcari
[ Desktop
Documente
I Fisierevideo v

Nurme fisier: “ v‘ Al Files (%)
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12. Completati numarul de pagini rezultat in urma scandrii lucrarii.

Ataseaza lucrarea candidatului in format PDF

Lucrare EN.pdf-7.19 MB

Romana

[] Subiect de rezerva

Previzualizare PDF

13. Verificati daci fisierul selectat contine lucrarea pe care doriti s3 o incdrcati, apdsand butonul Previzualizare
PDF si deruland pentru a verifica paginile: prima pagina trebuie sa fie neagra, a doua pagina trebuie sa fie
cea cu caseta de identificare. Verificati si ca numele din caseta corespunde cu numele din titlul ferestrei in
care se afiseaza fisierul.

Previzualizare PDF

Rdeiax

| Lucrarea conine 5 pagini scrise

PROBA SCRISA

il l
pentruy INAREA DAAMEAULYL . | =t
DEDACALA VgAY
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14. Daci este cazul (elevul a sustinut examenul intr-o altd limb3 decat limba romana), selectati limba in care
este scrisa lucrarea. Daca ati ales din greseal3, reincarcati lucrarea fara a mai alege alta limba.

Incarcari - Nume E Elev01

Nu exista niciun fisier incarcat.

Atageaza lucrarea elevului in format PDF
ecteaza limba

Romana
Germana
Ialiana
Ucraineana
" Slovaca
Sarba
Maghiara
Croata

Rromani

15.Bifati optiunea Subiect de rezervd DOAR dacd incarcati o lucrare cu subiecte de rezerva (examenul de la ora
13:00). Daca ati bifat din greseala, reincarcati lucrarea fara a mai bifa optiunea.

jCal g =DALAIN

Nu exista niciun fisier incarcat.

Ataseaza lucrarea candidatului in format PDF

Lucrare EN.pdf-7.19 MB Numarul de pagini

Romana

| | Subiect de rezerva

16. Ap3sati Adaugd. Dac3 lucrarea s-a incdrcat cu succes veti primi notificarea: _

10
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* Dacd numdrul de pagini al fisierului pdf nu este egal cu numdrul de pagini introdus in cdmpul dedicat, veti
primi eroarea [ENEIRVRSSEGBIRELT. Fisierul nu va fi incdrcat in platformd si este nevoie sd reluati procesul de
la punctul 9.

Fisierul nu este valid

17. IMPORTANT! Dup3 incarcare, verificati din nou numele elevului, CNP-ul si deschideti fisierul incircat
pentru a va asigura ca in platforma este corecta asocierea intre lucrare si elev. Platforma elimina primele 2
pagini ale fisierului incarcat, astfel incat lucrarile sa fie anonimizate in momentul evaluarii.

1
Dati clic pe butonul E7 din dreptul elevului pentru care tocmai ati incarcat lucrarea pentru a vizualiza
documentul si a face ultima verificare (numar de pagini, lizibilitate, lucrarea este a elevului selectat in
platforma). Daca doriti sa nlocuiti lucrarea este nevoie sa reluati procesul de la punctul 9.

Incarcéri - Nume E Elev01

Fisier incarcat

Atageaza lucrarea elevului in format PDF

64952¢88f89710d99cf1d490-64951bc378304623dbfchosb.pdf

III. Marcarea elevilor absenti si a celor eliminati

18. Marcarea unui elev absent. Vizualizati lista elevilor din sala de examen. Alegeti elevul pe care este necesar

sa 1l marcati absent si faceti clic pe butonul B din dreptul acestuia. Elevului absent nu i se poate incarca
lucrarea in platforma.

11
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I RO  Deconectare

Nume A Asistentr Elevi - Proba obligatorie a profilului — proba E.c) - Matematica M_mate-info - Matematica M_tehnologic -

Istorie - Matematica M_st-nat - Matematica M_pedagogic

Cauta CNP-ul elevului Descarci script pentru stergerea pdf
s Centre
@ Ajutor
Nume cNP Disciplina Actiuni
1
Nume E Elev01 1960102510016 Matematica M_tehnologic A Qe &

Elevul este prezent

Nume E Elev02 1940807511635 Matematica M_tehnologic A e |£

o)

19. Verificati si selectati Da.

Marcheaza elevul ca absent

Esti sigur cd doresti sa marchezi elevul ca absent?

20. Veti primi notificarea: _ iar iconita din dreptul elevului marcat ca absent se

modifics astfel: B

A I RO  Deconectare

Nume A AsistentX Elevi - Proba obligatorie a profilului — proba E.c) - Matematica M_mate-info - Matematica M_tehnologic -

Istorie - Matematica M_st-nat - Matematica M_pedagogic

Cautd CNP-ul elevului Descarca script pentru stergerea pdf
2 Centre
@ Ajutor
Nume CNP Disciplina Actiuni
1
Nume E Elev0l 1960102510016 Matematica M_tehnologic B @ &
D
Nume E Elev02 1940807511635 Matematica M_tehnologic 3
‘Statusul a fost salvat cu succes X

o

21. Marcarea unui elev eliminat din examen. Vizualizati lista elevilor din sala de examen. Alegeti elevul pe care

este necesar sa il marcati eliminat si faceti clic pe butonul e din dreptul acestuia.
Elevului eliminat nu i se poate incarca lucrarea in platforma.

12
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Deconeciare

Nume A AsistentiX Elevi - Proba obligatorie a profilului — proba E.c) - Matematica M_mate-info - Matematica M_tehnologic -

Istorie - Matematica M_st-nat - Matematica M_pedagogic

@ Cauté CNP-ul elevului Descarci script pentru stergerea pdf

s Centre

@ Ajutor
Nume CNP Disciplina Actiuni

1
Nume E Elevo1 1960102510016 Matematica M_tehnologic B @
Nume E Elevo2 1040807511635 Matematica M_tehnologic [~ - o
Nume E Elevo3 1930918510039 Matematica M_tehnologic a @ |£
Marcare eliminat

Nume F Flavna 1041998511602 Matamatina M tahnalnnic o M- I’_p

22. Verificati si selectati Da.

Marcheaza elevul ca eliminat

Esti sigur ca doresti s marchezi elevul ca eliminat?

23. Veti primi notificarea: _ iar iconita din dreptul elevului marcat ca eliminat

se modifica astfel: e

§ RO Deconectare

Elevi - Proba obligatorie a profilului — proba E.c) - Matematica M_mate-info - Matematica M_tehnologic -
Istorie - Matematica M_gt-nat - Matematica M_pedagogic

@ Cauts CNP-ul elevului Descarcé script pentru gtergerea pdf
2 Centre
@ Aiutor
Nume cNP Disciplina Actiuni
1
Hume E Elev01 1960102510016 Matematica M_tehnologic B @
Nume E Elev02 1940807511635 Matematica M_tehnologic AR @ o
Nume E Elevi3 1930918510039 Matematica M_tehnologlc
X
Hime F Fleunid 104127R51140% Matematica 1 tehaninaie

Pasul 3 - Stergerea fisierelor locale

Dupa incarcarea tuturor lucrarilor si verificarea corectitudinii fisierelor pentru fiecare candidat,
STERGETI FISIERELE SALVATE LOCAL, atat din folderul in care au fost salvate initial cat si din
Recycle bin!

13
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